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Abkürzungsverzeichnis 

Abkürzung Bedeutung 

Admin Administrator 

ATA Actual Time of Arrival: tatsächliche Ankunftszeit 

ATD Actual Time of Departure: tatsächliche Abfahrtszeit 

ENI-Nr. European Number of Identification für europäische Binnenschiffe 

ETA Estimated Time of Arrival: voraussichtliche Ankunftszeit 

ETD Estimated Time of Departure: voraussichtliche Abfahrtszeit 

UNLOCODE 
United Nations Code for Trade and Transport Locations: Ortscode der Vereinten Nationen für Handel und Trans-

port 
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Symbolverzeichnis 

Symbol Bedeutung 

 Kennwort ändern 

 Button zum Logout/Abmelden 

 Ansicht aufklappen 

 Menü aufklappen 

 Informationsanzeige 

 Hinterlegte Notizen anzeigen 

 Zurück zur vorherigen Seite 

 Zur nächsten Seite 

 Filter ändern 

 Filter löschen 

 Alle Datensätze anzeigen 

 Aktualisieren 

 Druckfunktion; Bericht generieren 

 Nachrichtenanzeige (rot bei ungelesenen Nachrichten) 

 Checkbox (zur Auswahl) 

 Dokumentenklammer; Symbol für kein Verknüpftes Dokument 

 Dokumentenklammer; Symbol für ein Verknüpftes Dokument 

 Dokumentenklammer; Symbol für ein Verknüpftes Dokument 

 Dokumentenklammer; Symbol für ein Verknüpftes Dokument 
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Vorwort 

Allgemeine Erläuterung 

Dieses Benutzerhandbuch soll Sie zu dem ordnungsgemäßen Umgang mit dem BS-Mandanten im NPortal befähigen. Es enthält technische und 

organisatorische Beschreibungen und Handlungsanweisungen. 

 

Was ist der BS-Mandant? 

Mit der Entwicklung der NPorts Check-in App zur Binnenschiffsanmeldung wurde der BS-Mandant im NPortal eingerichtet. Die Daten, die Nutzer in 

der App eingeben, werden für die Mitarbeiter beim BS-Mandanten im NPortal angezeigt. Die erste Bearbeitung dieser Daten erfolgt im BS-Mandan-

ten. 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: In diesem Benutzerhandbuch werden die Terme „Benutzer“, „Nutzer“ und „Mitarbeiter“ verwendet. Aus Gründen der besseren Lesbarkeit 

wird im Text nur die männliche Form verwendet. Gemeint ist stets sowohl männlich, weiblich, als auch divers. 

 

Info: Sollte es bei der Nutzung des BS-Mandanten zu Problemen kommen, wenden Sie sich bitte an die E-Mail-Adresse: 

support-inplan@jadeweserport.de 
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Grundlagen 

Registrierung und Anmeldung 
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Beschreibung 

 

Jeder berechtigte Benutzer erhält eine persönliche individuelle 

E-Mail mit spezifischen Zugangsdaten. Die E-Mail kommt von der E-

Mail-Adresse support-inplan@jadeweserport.de. 

 

Sie enthält einen Anwendernamen und das Standardkennwort 

INPLAN. (Siehe Beispielfoto oben, links) 

 

 

 
Handlungsanweisungen 

 

Das Standardpasswort muss nach der ersten Anmeldung geändert 

werden. 

 

Wichtig: Achten Sie auf die Groß- und Kleinschreibung Ihrer Zu-

gangsdaten! 
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Kennwort ändern 
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Beschreibung 

 

Die Änderung des Kennwortes ist jederzeit auf dieser Seite möglich. 

 

Info: Aus Sicherheitsgründen empfehlen wir einen regelmäßigen 

Wechsel des Kennwortes. 

 
Handlungsanweisungen 

 

Durch Klicken auf dieses Symbol  

wird die Seite zur Kennwortänderung geöffnet.  

 

Die Felder müssen mit den entsprechenden Angaben ausgefüllt wer-

den. 

 

Die Änderung wird mit der Betätigung des Buttons „Speichern“ abge-

schlossen. 

 

Hinweis: Wir empfehlen ein möglichst sicheres und starkes Kenn-

wort.  

 

Wichtig: Die Zugänge sind personalisiert, geben Sie daher das Kenn-

wort nicht an Dritte weiter. 
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Startmenü 
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Beschreibung 

 

Das Startmenü erscheint direkt nach der Anmeldung. 

 

Info: Die einzelnen Elemente des Startmenüs werden im folgenden 

Kapitel: Benutzeroberfläche des Startmenüs erläutert. 

 
Handlungsanweisungen 

 

Das Startmenü kann über diesen Button von 

jeder Seite aus sofort erreicht werden. 

 



Startmenü 
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Benutzeroberfläche des Startmenüs 
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Beschreibung 

 

Die Benutzeroberfläche des Startmenüs setzt sich aus den folgenden 

Bereichen zusammen: 

1. Die Kopfzeile 

Es handelt sich um eine reine Anzeige des Namens der Soft-

ware, der zur Verfügung stehenden Version, des genutzten Man-

danten und des eingeloggten Benutzers. 

 

2. Die Kennwortbearbeitung 

Über den Button kann das Kennwort jederzeit manuell 

geändert bzw. bearbeitet werden (siehe Kapitel: Kennwort än-

dern). 

 

3. Die Abmeldung 

Über den Button kann der Benutzer sich vom 

System abmelden. 

 

4. Die Spracheinstellung 

Über die Buttons  /  kann zwischen der deutschen und 

der englischen Sprache gewechselt werden. 

 
 

 

5. Die Menüleiste 

Je nach aktiver Seite, werden in diesem Bereich die Menüpunkte 

als Buttons sichtbar. Die Höhe der Menüleiste kann variieren. 

 

6. Die Dokumentenklammern 

Siehe Kapitel: Dokumente hinzufügen 

 

7. Das Menü 

Im Menü sind alle Seiten hinterlegt. Je nach Berechtigung kön-

nen die Seiten aufgerufen werden. Durch einen Klick auf das 

Kreuz vor den Menüpunkten werden alle Seiten des 

Menüpunktes aufgelistet. 

Info: Die Zugriffe auf die einzelnen Seiten sind an die Berechti-

gung des Benutzers gekoppelt. 

 

8. Die Startübersicht 

In der Startübersicht werden die offenen Registrierungen und 

Binnenschiffsanmeldungen, sowie ungelesene Nachrichten an-

gezeigt. Eine Kennzahlenübersicht kann ebenfalls aufgerufen 

werden. 

Durch betätigen dieses Buttons wird die jeweilige 

Übersicht „aufgeklappt“ und Details werden angezeigt. 
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Dokumente hinzufügen 
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Beschreibung 

 

Über die Dokumentenklammern (siehe Symbolverzeichnis) können 

Dokumente in das NPortal und in die NPorts Check-in App hochge-

laden werden. 

 

1. Datei 

Durch Klick auf den Button „Durchsuchen…“ kann eine Datei 

ausgewählt werden (siehe nächstes Kapitel: Dateien zum Hoch-

laden auswählen). 

 

2. Dateiname 

Der Name der ausgewählten Datei wird in diesem Feld ange-

zeigt. 

 

3. Beschreibung 

In diesem Freitextfeld kann eine passende Beschreibung hinter-

legt werden. 

 

4. Matchcode 

Für den Fall, dass es (interne) Referenznummern oder Aktenzei-

chen gibt, können diese hier hinterlegt werden. 

 

5. Externe Anzeige 

Die Auswahl dieser Checkbox hat im BS-Mandanten keine Aus-

wirkungen. 

 
 

 

6. Farbliche Kennzeichnung 

Die Dateien können farblich (gelb, grün und rot) gekennzeichnet 

werden, beispielsweise nach Priorität. 

 

7. Übersichtsfenster 

Sämtliche hochgeladenen Dateien werden angezeigt und kön-

nen von hier aus (nachträglich) bearbeitet und gelöscht werden. 

 

Handlungsanweisungen 

 

Um Dokumente in den BS-Mandanten hochzuladen, muss die linke 

Büroklammer im Startmenü ausgewählt werden (siehe Kapitel: Be-

nutzeroberfläche des Startmenüs, Feld 6). 

Dadurch öffnet sich ein Popup (Beispielfoto oben, oben). 

 

Um Dokumente in die NPorts Check-in App hochzuladen, muss die 

rechte Büroklammer im Startmenü ausgewählt werden (siehe Kapi-

tel: Benutzeroberfläche des Startmenüs, Feld 6). 

Dadurch öffnet sich ein Popup (Beispielfoto oben, unten). 

 

Die Handlungsanweisungen sind nach der Öffnung des jeweiligen 

Popups gleich (siehe nächstes Kapitel: Dateien zum Hochladen aus-

wählen). 
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Dateien zum Hochladen auswählen 
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Beschreibung 

 

Durch den Klick auf den Button „Durchsuchen…“ öffnet sich ein wei-

teres Popup-Fenster, mit dem auf die Dateien auf dem Computer zu-

gegriffen werden kann. 

 

In der linken Spalte werden die Verzeichnisse angezeigt und in der 

rechten Spalte sind die Dateien, die sich in dem jeweiligen ausge-

wählten Verzeichnis befinden. 

 
Handlungsanweisungen 

 

Durch einen einfachen Klick auf die gewünschte Datei wird diese Da-

tei ausgewählt. 

 

Durch die Benutzung des Buttons „Öffnen“ schließt sich das Fenster 

und die Datei wird in Feld 1 des Upload-Fensters (siehe Kapitel: Do-

kumente hinzufügen) vom NPortal angezeigt.  

Mithilfe des Buttons „Abbrechen“ wird der Vorgang beendet und das 

Fenster schließt sich. 

 

Hinweis: Das Hochladen von Dokumenten funktioniert bei jeder Do-

kumentenklammer auf anderen Seiten analog. 

 



Stammdaten 

 

 

BS-Mandant Manual  Seite 20 von 50 
Benutzerhandbuch BS-Mandant 

Stammdaten 
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Beschreibung 

 

Stammdaten bezeichnen in diesem Fall Grundinformationen aus den 

verschiedenen aufgelisteten Bereichen. Diese Informationen werden 

entweder im BS-Mandanten verarbeitet oder in der NPorts Check-in-

App. 

 

Mitarbeiter mit Stammdatenberechtigung können im Untermenü 

Stammdaten die hinterlegten Angaben ändern. 

 

In den folgenden Abschnitten werden die einzelnen Stammdaten-Be-

reiche genauer erläutert. 

 
Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Beschreibung 

 

Im Stammdaten-Bereich Land sind die wichtigsten Informationen zu 

Ländern hinterlegt. Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. 

 

1. Die Menüleiste 

In der Menüleiste sind die Buttons der möglichen Aktionen aufge-

listet. 

 

2. Der Bearbeitungsbereich 

Nach der Auswahl eines Objektes kann dieser in den gegebenen 

Spalten bearbeitet werden. Die Spalten, in denen die Schrift in 

einem Grauton dargestellt ist, sind nicht veränderbar. 

 

3. Das Anzeigefeld 

In diesem Feld werden die Informationen aufgelistet und tabella-

risch unterteilt. 

 

4. Das Iconfeld 

Im Iconfeld sind verschiedene Icons aufgelistet. Die Erläuterun-

gen der Icons können im Symbolverzeichnis nachgeschaut wer-

den. 

 

Hinweis: Die Stammdaten-Bereiche Hafen, Hafengebiet, Meldeha-

fen, Hafenort, Zuordnung Benutzer zu Meldehafen, Schiffstyp, 

Schiffstyp Abrechnung und Branche sind im Aufbau identisch, sie 

enthalten nur spezifische Informationen. Daher wird auf die Darstel-

lung dieser Bereiche verzichtet.  

 

 
Handlungsanweisungen 

 

Bei der Neuanlage und Bearbeitung von Datensätzen ist unbedingt 

auf die Korrektheit der Angaben zu achten. 

Überprüfen Sie vor einer Neuanlage, ob die Informationen möglich-

erweise bereits vorhanden sind. 

 

Wichtig: Die Pflichtfelder müssen zwingend gefüllt werden. 
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Beschreibung 

 

In die Schiffskartei wurden alle bisher eingetragenen Binnenschiffe 

aus den verschiedenen Mandanten des NPortal importiert. Die Neu-

anlagen von den Nutzern der App werden ebenfalls in der Schiffskar-

tei aufgeführt. 

 

1. Die Übersichtsleiste 

In diesem Feld wird der Name der Seite angezeigt, sowie die An-

zahl der Datensätze. Weiterhin befinden sich am linken Rand die-

ses Feldes zwei Links zu den externen Internetseiten „Marine 

Traffic“ und „Containership-Info“. Zum Anzeigen aller Datensätze 

muss die Checkbox vor dem Text „alle Datensätze anzeigen“ aus-

gewählt werden. 

 

2. Das Filterfeld 

Die vorhandenen Datensätze können über die gegeben Felder 

gefiltert und sortiert werden. 

 

3. Das Anzeigefeld 

In diesem Feld sind alle Datensätze aufgelistet. Diese sind alpha-

betisch nach den Schiffsnamen sortiert. 

 

4. Die Button-Leiste 

Mit dem Button „Filter“ werden die Datensätze nach den Angaben 

im Filterfeld gefiltert. Der Button „Filter löschen“ löscht den Filter 

und führt dazu, dass wieder alle Datensätze angezeigt werden. 

Durch die Betätigung des Buttons „Neu“ öffnet sich ein weiteres 

Fenster, in dem ein neues Binnenschiff eingetragen werden kann. 

 
Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Schiffskartei – Detailansicht 
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Beschreibung 

 

Über den Klick auf eine laufende Nummer im Anzeigefeld (siehe 

Schiffskartei, Feld 3) öffnet sich die Detailansicht. 

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten für ein Bin-

nenschiff sortiert aufgeführt. 

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. 

 

1. Das Bearbeitungsfeld 

In diesem Bearbeitungsfeld können die einzelnen Angaben bear-

beitet werden. Es können Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-

bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu den 

Stammdaten dieses Binnenschiffes hinzugefügt werden. 

 

2. Die Button-Leiste 

Durch die Betätigung des Buttons „Neu laden“ werden die Daten 

neugeladen. Der Button „Löschen“ löscht den angezeigten Daten-

satz. Mithilfe des Buttons „Kopieren“ werden alle Angaben des 

angezeigten Datensatzes kopiert. „Neu“ öffnet die angezeigte 

Seite mit leeren Feldern, dadurch kann ein neues Binnenschiff in 

die Kartei aufgenommen werden. Mit „Speichern“ werden Ände-

rungen oder neue Datensätze in die Stammdaten übernommen. 

Mit der Betätigung des Buttons „Duplizieren“ wir der angezeigte 

Datensatz verdoppelt. 

 
Handlungsanweisungen 

 

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensätzen ist unbedingt 

auf die Korrektheit der Angaben zu achten. 

Überprüfen Sie vor einer Neuanlage, ob das Schiff möglicherweise 

bereits vorhanden ist. 

 

 

Wichtig: Die Pflichtfelder müssen zwingend gefüllt werden. 
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Beschreibung 

 

Dieser Stammdaten-Bereich enthält eine Übersicht mit allen im Sys-

tem hinterlegten Geschäftspartnern. 

 

1. Das Filterfeld 

Die vorhandenen Datensätze können über die gegeben Felder 

gefiltert und sortiert werden. 

 

2. Das Anzeigefeld 

In diesem Feld sind alle Datensätze aufgelistet. Diese sind auf-

steigend nach den Geschäftspartner-Nummern sortiert. 

 

3. Die Button-Leiste 

Mit dem Button „Filter“ werden die Datensätze nach den Angaben 

im Filterfeld gefiltert. Der Button „Filter löschen“ löscht den Filter 

und führt dazu, dass wieder alle Datensätze angezeigt werden. 

Durch die Betätigung des Buttons „Neu“ wechselt das Fenster. 

Dort kann ein neuer Geschäftspartner angelegt werden. Der But-

ton „Ansprechpartnersicht“ führt zu einem neuen Fenster, in dem 

eine Auflistung der Ansprechpartner hinterlegt ist (siehe Kapitel: 

Ansprechpartner). 

 

 Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Geschäftspartner – Detailansicht 
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Beschreibung 

 

Über den Klick auf eine Geschäftspartner-Nummer (siehe Kapitel: 

Geschäftspartner, Feld 2) öffnet sich die Detailansicht. 

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten für den aus-

gewählten Geschäftspartner aufgeführt. 

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. 

 

1. Das Bearbeitungsfeld 

In diesem Bearbeitungsfeld können die einzelnen Angaben bear-

beitet werden. Es können Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-

bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu den 

Stammdaten des Geschäftspartners hinzugefügt werden. 

 

2. Die Button-Leiste 

Der Button „Löschen“ löscht den angezeigten Datensatz. Mithilfe 

des Buttons „Kopieren“ werden alle Angaben des angezeigten 

Datensatzes kopiert. „Neu“ öffnet die angezeigte Seite mit leeren 

Feldern erneut, dadurch kann ein neuer Geschäftspartner aufge-

nommen werden. Mit „Speichern“ werden Änderungen oder neue 

Datensätze in die Stammdaten übernommen. 

 Handlungsanweisungen 

 

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensätzen ist unbedingt 

auf die Korrektheit der Angaben zu achten. 

Überprüfen Sie vor einer Neuanlage, ob der Geschäftspartner mög-

licherweise bereits vorhanden ist. 

 

 

Wichtig: Die Pflichtfelder müssen zwingend gefüllt werden. 
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Beschreibung 

 

Dieser Stammdaten-Bereich enthält eine Übersicht mit allen im Sys-

tem hinterlegten Ansprechpartnern und den jeweiligen Unternehmen. 

 

1. Das Filterfeld 

Die vorhandenen Datensätze können über die gegeben Felder 

gefiltert und sortiert werden. 

 

2. Das Anzeigefeld 

In diesem Feld sind alle Datensätze aufgelistet. Die Reihenfolge 

richtet sich alphabetisch nach den Kurznamen der Geschäfts-

partner. 

 

3. Die Button-Leiste 

Mit dem Button „Filter“ werden die Datensätze nach den Angaben 

im Filterfeld gefiltert. Der Button „Filter löschen“ löscht den Filter 

und führt dazu, dass wieder alle Datensätze angezeigt werden. 

Durch die Betätigung des Buttons „Geschäftspartnersicht“ wech-

selt das Fenster wieder in die Übersicht der Geschäftspartner 

(siehe Kapitel: Geschäftspartner). 

 

 Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Beschreibung 

 

Über den Klick auf den Namen eines Ansprechpartners (siehe Kapi-

tel: Ansprechpartner, Feld 2) öffnet sich die Detailansicht in einem 

Popup. 

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten für den aus-

gewählten Ansprechpartner aufgeführt. 

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. 

 

1. Das Bearbeitungsfeld 

In diesem Bearbeitungsfeld können die einzelnen Angaben bear-

beitet werden. Es können Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-

bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu den 

Stammdaten des Ansprechpartners hinzugefügt werden. 

 

2. Die Button-Leiste 

Durch die Betätigung des Buttons „Zurück“ schließt sich das Po-

pup und es wird wieder die Übersicht der Ansprechpartner ange-

zeigt. Der Button „Löschen“ löscht den Datensatz. „Kopieren“ ko-

piert alle Daten des Ansprechpartners. Über den Button „Neu“ lee-

ren sich die Felder. Es können Angaben zu einem neuen An-

sprechpartner eingegeben werden. Mit der Betätigung des But-

tons „Speichern und Zurück“ werden die Änderungen oder die 

Neuanlage gespeichert und das Popup schließt sich wieder. Bei 

dem Button „Speichern“ werden die Angaben ebenfalls gespei-

chert, aber das Popup-Fenster bleibt geöffnet. 

 Handlungsanweisungen 

 

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensätzen ist unbedingt 

auf die Korrektheit der Angaben zu achten. 

Überprüfen Sie vor einer Neuanlage, ob der Ansprechpartner mög-

licherweise bereits vorhanden ist. 

 

 

Wichtig: Die Pflichtfelder müssen zwingend gefüllt werden. 
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Beschreibung 

 

Dieser Stammdaten-Bereich enthält eine Übersicht mit allen im Sys-

tem angelegten Geschäftspartnerfunktionen. Die gelb-hinterlegten 

Felder sind Pflichtfelder. 

 

1. Das Bearbeitungsfeld. 

Die vorhandenen Datensätze können hier bearbeitet werden. Nur 

die Bezeichnung ist abänderbar. 

 

2. Das Anzeigefeld 

In diesem Feld sind die Geschäftspartnerfunktionen aufgelistet. 

Die Reihenfolge richtet sich alphabetisch nach der Bezeichnung. 

 

3. Die Button-Leiste 

Durch die Betätigung des Buttons „Neu laden“ werden die Daten 

aktualisiert. Der Button „Löschen“ löscht den angezeigten Daten-

satz. Mithilfe des Buttons „Kopieren“ werden alle Angaben des 

angezeigten Datensatzes kopiert. „Neu“ öffnet die angezeigte 

Seite erneut, dadurch kann eine neue Geschäftspartnerfunktion 

eingetragen werden. Mit „Speichern“ werden Änderungen oder 

neue Datensätze in die Stammdaten übernommen. 

 Handlungsanweisungen 

 

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensätzen ist unbedingt 

auf die Korrektheit der Angaben zu achten. 

Überprüfen Sie vor einer Neuanlage, ob die Funktion möglicherweise 

bereits vorhanden ist. 

 

 

Wichtig: Die Pflichtfelder müssen zwingend gefüllt werden. 
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Beschreibung 

 

Im Untermenü Verkehrsportal ist nur der Bereich Schiffsverkehre ge-

geben. 

 

Dieser Verkehrsportal-Bereich wird im folgenden Kapitel genauer er-

läutert. 

 Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Beschreibung 

 

Im Verkehrsportal-Bereich Schiffsverkehre sind alle Binnenschiffsrei-

sen hinterlegt. 

 

1. Das Filterfeld 

Die vorhandenen Datensätze können über die gegeben Felder 

gefiltert und sortiert werden. 

 

2. Das Anzeigefeld 

In diesem Feld sind alle Datensätze aufgelistet. Die Reihenfolge 

richtet sich nach dem ETA der Schiffe. 

 

3. Die Button-Leiste 

Mit dem Button „Filter“ werden die Datensätze nach den Angaben 

im Filterfeld gefiltert. Der Button „Filter löschen“ löscht den Filter 

und führt dazu, dass wieder alle Datensätze angezeigt werden. 

 Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Beschreibung 

 

Über den Klick auf die Anmelde-Nummer eines Binnenschiffes (siehe 

Kapitel: Schiffsverkehre, Feld 2) öffnet sich die Detailansicht. 

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten für die aus-

gewählte Reise aufgeführt. 

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. 

 

1. Das Bearbeitungsfeld 

In diesem Bearbeitungsfeld können die einzelnen Angaben bear-

beitet werden. Es können Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-

bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu der 

Reise hinzugefügt werden. 

 

2. Die Button-Leiste 

Durch die Betätigung des Buttons „Stornieren“ wird die ausge-

wählte Reise storniert. Mithilfe des Buttons „Freigabe“ wir die 

Reise angenommen und freigegeben für die weitere Bearbeitung.  

Mit der Betätigung des Buttons „Speichern“ können Änderungen 

an den Daten der Reise gesichert werden. 

Info: Bei dem vorliegenden Beispielfoto sind diese Funktionen 

nicht ausführbar. Die Bearbeitung von Reisen ist an die Berechti-

gungen im BS-Mandanten gekoppelt. 

 Handlungsanweisungen 

 

Bei der Bearbeitung von Datensätzen ist unbedingt auf die Korrekt-

heit der Angaben zu achten. 

 

Wichtig: Die Pflichtfelder müssen zwingend gefüllt werden. 
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Beschreibungen 

 

Im Untermenü Auswertungen ist nur der Bereich Monatsliste gege-

ben. 

 

Dieser Auswertungsbereich wird im folgenden Kapitel genauer erläu-

tert. 

 Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Beschreibung 

 

Im Auswertungsbereich Monatsliste können Reports über die Reisen 

eines Monats erstellt werden. 

 

1. Das Filterfeld 

Über das Filterfeld kann ein bestimmter Monat in einem bestimm-

ten Jahr ausgewählt werden. Über das Feld „Hafen (LOCODE)“ 

kann der Report für einen speziellen NPorts Hafen generiert wer-

den.  

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder, diese müssen zur 

Erzeugung eines Reports zwingen ausgefüllt werden. 

 

2. Die Button-Leiste 

Der Button „Filter löschen“ entfernt die Angaben im Filterfeld. Mit 

der Betätigung des Buttons „Report anzeigen“ öffnet sich ein Po-

pup-Fenster, in dem die gesuchte Monatsliste angezeigt wird. 

Wird die Checkbox „als Exceltabelle“ ausgewählt, wird der Report 

in Form einer Exceltabelle erstellt. 

 Handlungsanweisungen 

 

keine Handlungsanweisungen 
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Beschreibung 

Einem Administrator stehen folgende zusätzliche Menüoptionen zur Verfügung: 

• Registrierung 

Alle Registrierungen für dauerhafte Zugänge in der App sind aufgelistet. Die Registrierungen können bearbeitet oder storniert werden. 

 

• Benutzer 

Unter Benutzer sind sowohl alle internen als auch externen Benutzer des BS-Mandanten und der App aufgeführt. Die Daten der Benutzer 

können bearbeitet werden. 

 

• Einmalbenutzer 

Die Einmalbenutzer bzw. die Nutzer, die mit einem Gastzugang ein Binnenschiff angemeldet haben, sind in einer Liste aufgeführt. Die detail-

lierten Daten können angezeigt und bearbeitet werden. 

 

• Module 

Die Anzeige sämtlicher Module im System nach Modul, Funktion und Unterfunktion aufgegliedert. 

Wichtig: Änderungen der Module können nur nach Absprache mit der INPLAN GmbH vorgenommen werden. 

 

• Rollen 

Auflistung aller im BS-Mandanten möglichen Rollen, d. h. vordefinierten Berechtigungen. 

 

• Module zu Rollen 

Die Verwaltung der Module. Es können Module zu Rollen zugewiesen und/oder entfernt werden. 

 

• Rolle zu Benutzer 

Den eingetragenen Benutzern können Rollen zugewiesen und/oder entfernt werden. 

 

• Sprachen 

Auflistung aller Sprachen, die in dem System verfügbar sind. 
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• Übersetzungen 

Auflistung der Übersetzungen bestimmter System-Begriffe. 

 

• Konfiguration 

Das Konfigurationsmenü ermöglicht dem Administrator das Ein- und Ausschalten bestimmter Schlüssel bzw. Werte. 

 

• Mandant-Texte 

Textbausteine aus dem App Impressum. Die Texte können von einem Administrator bearbeitet werden. 




