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Voorwoord 

Geachte gebruiker van NPorts Check-in Web, 

 

voor uw havenregistraties is niet alleen de Smartphone app beschikbaar, maar ook een versie voor de computer, NPorts Check-in Web. De 

functies van deze webversie worden in de loop van deze handleiding uitgelegd.  

De webversie is te vinden op de website https://portal.nports.de/center.htm . 

 

Wij kijken uit naar een succesvolle samenwerking met u! 

 

Uw locaties van Niedersachsen Ports 

 

 

 

 

 

 



Registratie 

Stap 1 
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Registratie 

Stap 1 

 

  



Registratie 

Stap 1 
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Beschrijving 

 

Om NPorts Check-in Web te kunnen gebruiken, moet u zich 

registreren door verschillende gegevens in te voeren.  

 

Info: Als je al toegang hebt tot de gegevens van een registratie in 

de Port Spot-App, kun je deze ook gebruiken met NPorts Check-

in Web. Een nieuwe registratie is niet nodig. 

 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Voer de twee letters "BS" achter het veld "Cliënt" in. (Zie foto 

hierboven) 

 

Klik op de woorden "Registreer als nieuwe gebruiker". De 

gebruikersregistratiepagina verschijnt dan (Stap 2). 



Registratie 

Stap 2 
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Stap 2 

 

  



Registratie 

Stap 2 
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Beschrijving 

 

In de tweede stap van de registratie worden verschillende 

gegevens opgevraagd.  

 

Na succesvolle registratie ontvangt u een e-mail met 

toegangsgegevens. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Voer alle parameters in het masker in. 

Opmerking: De gele velden zijn verplicht. Ze moeten worden 

ingevuld. Anders is registratie niet mogelijk. 

 

Voltooi de registratie door te klikken op "Stuur nieuwe 

registratie". 



Inloggen 
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Inloggen 

 

 

  



Inloggen 
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Beschrijving 

 

Om het te gebruiken, moet u inloggen met uw individuele 

gebruikersnaam en wachtwoord. 

 

Als u de enige persoon bent die NPorts Check-in Web op uw 

computer gebruikt, kunt u ervoor kiezen om uw gegevens te laten 

onthouden. Dit betekent dat het niet nodig is om voor elk gebruik 

uw gegevens opnieuw in te voeren. U kunt deze selectie op elk 

moment wijzigen. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Vul de gegevens in die u per e-mail hebt ontvangen. 

 

Als u ervoor heeft gekozen om uw inloggegevens te laten 

onthouden, klikt u op het vakje voor "Onthoud mijn login". 

 

Voltooi het registratieproces door te klikken op de knop 

"Registreer".  

 

Opmerking: Na de eerste login met het standaard wachtwoord 

wordt u gevraagd om een nieuw wachtwoord in te stellen. 

 



Startmenu 
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Startmenu 

 

 

 

  



Startmenu 
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Beschrijving 

 

Het startmenu geeft een overzicht van alle registraties die je tot nu 

toe hebt gemaakt.  

 

Filteropties zijn beschikbaar in de verschillende velden. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Voer de parameters in voor de poortoproep die u zoekt. 

 

Na het indrukken van de "Filter"-knop worden de 

geselecteerde registraties van de binnenvaartschepen 

weergegeven. 

 

Als u alle havenaanroepen weer wilt zien, klikt u op "Filter 

verwijderen". 



Aanmelding van binnenvaartschepen 

Stap 1 
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Aanmelding van binnenvaartschepen 

Stap 1 

 

  



Aanmelding van binnenvaartschepen 

Stap 1 
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Beschrijving 

 

Met NPorts Check-in Web kunt u binnenvaartschepen aanmelden 

voor onze havens. 

 

Vanuit het startmenu kunt u overschakelen naar het scherm voor 

een nieuwe aanmelding van een binnenvaartschip. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Klik op de knop "Nieuw". 



Aanmelding van binnenvaartschepen 

Stap 2 
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Stap 2 

 

  



Aanmelding van binnenvaartschepen 

Stap 2 
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Beschrijving 

 

Voor een nieuwe aanmelding van een binnenvaartschip moet u 

enkele gegevens invoeren. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Vul de velden in.  

Opmerking: De gele velden zijn verplicht. Ze moeten worden 

ingevuld. Anders is aanmelding van een binnenvaartschip niet 

mogelijk. 

 

Klik op de knop "Opslaan" om de aanmelding van een 

binnenschip te voltooien.  

 



Voeg notites toe aan een binnenvaartschipaanmelding 
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Voeg notities toe aan een binnenvaartschipaanmelding 

 

 

 

 

 

  



Voeg notites toe aan een binnenvaartschipaanmelding 
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Beschrijving 

 

U krijgt de mogelijkheid om aantekeningen toe te voegen aan een 

aanvraag.  

 

Info: Wanneer u op de "Save and Back" knop drukt, wordt de 

notitie opgeslagen en sluit het pop-up venster. Als u "Opslaan" 

selecteert, wordt de notitie opgeslagen, maar het pop-up venster 

blijft open. Als "Terug" is geselecteerd, wordt het venster gesloten 

zonder wijzigingen op te slaan. 

 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Klik op dit symbool achter het havenbezoek 

waarvoor u een briefje wilt achterlaten. 

Door op het pictogram te drukken wordt een pop-up venster 

geopend. 

 

Voer de notities in het veld in. 

 

Selecteer een van de beschikbare acties. 

 



Voeg bijlagen toe aan een binnenvaartschipaanmelding 
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Voeg bijlagen toe aan een binnenvaartschipaanmelding 

  

 

  



Voeg bijlagen toe aan een binnenvaartschipaanmelding 

 

 

Handboek NPorts Check-in Web  Pagina 21 van 30 

 

Beschrijving 

 

Met de functie "Bijlagen toevoegen" kunt u documenten aan een 

poortbezoek toevoegen. 

 

De documenten worden dan naar NPorts gestuurd. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Klik op dit paperclip icoon achter het havenbezoek 

waaraan u bijlagen wilt toevoegen. 

Als u op het icoon klikt, wordt een pop-up venster geopend. 

 

Klik op "Bladeren" en selecteer het bestand van uw computer 

dat u aan de applicatie wilt toevoegen. 

 

Klik op de knop "Overdracht" om het document toe te voegen 

aan het geselecteerde havenbezoek. 



Bewerking van de binnenvaartschipaanmelding 
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Bewerking van de binnenvaartschipaanmeldingen 

  



Bewerking van de binnenvaartschipaanmelding 
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Beschrijving 

 

U kunt de aanmeldingen die u heeft gedaan bewerken. 

 

Opmerking: Verwerking van de gegevens is alleen mogelijk tot 

een ATA, d.w.z. een exacte aankomsttijd, in het systeem is 

ingevoerd. Dit betekent dat de gegevens alleen kunnen worden 

gewijzigd als u nog niet bent afgemeerd op uw ligplaats. 

 
Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Door in het startmenu een aanmeldingsnummer te selecteren in 

het startmenu, kunt u naar de hierboven getoonde pagina gaan. 

 

Bewerk uw gegevens. 

 

Sluit de wijzigingen door op de knop "Opslaan" te klikken. 

 

Info: Via de linklijst kunt u ook de vermelde informatie wijzigen. 

Hiervoor wordt een pop-up venster geopend. 

 



Verander wachtwoord 
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Verander wachtwoord 

  



Verander wachtwoord 
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Beschrijving 

 

Met de functie "Verander wachtwoord" kunt u uw wachtwoord op 

elk moment wijzigen.  

U bent vrij om te kiezen wat dit wachtwoord moet zijn. 

 

Opmerking: Wij raden u aan uw wachtwoord regelmatig te 

wijzigen. 

 
Aanbevelingen voor maatregeln 

 

Klik op dit icoontje. Het pictogram is toegankelijk vanaf 

elke pagina. Het bevindt zich aan de bovenkant van de 

gebruikersinterface.  

 

Vul alle velden in. Eerst moet u uw vorige wachtwoord invoeren, 

gevolgd door twee keer uw nieuwe wachtwoord. 

 

Beëindig de wijziging door op de knop "Opslaan" te 

drukken. 

 



Wachtwoord vergeten 

Stap 1 
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Wachtwoord vergeten 

Stap 1 

 

  



Wachtwoord vergeten 

Stap 1 
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Beschrijving 

 

Als u uw login wachtwoord bent vergeten, kunt u het resetten. 

U ontvangt dan een nieuw wachtwoord per e-mail. Verander dit in 

een individueel wachtwoord na login.  

 Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Voer de twee letters "BS" achter het veld "Cliënt" in. Zodat dit 

op de voorbeeldfoto lijkt. 

 

Klik op de woorden "Wachtwoord vergeten". Dit brengt u 

naar de pagina vanaf de tweede stap. 



Wachtwoord vergeten 

Stap 2 
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Stap 2 

 

  



Wachtwoord vergeten 

Stap 2 
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Beschrijving 

 

Als u uw login wachtwoord bent vergeten, kunt u het resetten. 

U ontvangt dan een nieuw wachtwoord per e-mail. Verander dit in 

een individueel wachtwoord na registratie.  

 Aanbevelingen voor maatregelen 

 

Voer uw gebruikersnaam in het veld achter "Gebruiker" in. 

 

Een systeembeheerder wordt op de hoogte gesteld door op 

de knop "E-mail verzenden" te drukken. U ontvangt dan een nieuw 

wachtwoord per e-mail. 



Administration 
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